
Evrakın posta veya elden 
Fakülte'ye gelmesi

Evrakların Bölümlerden 
veya Üniversitenin diğer 

birimlerinden gelmesi
Harici Evrak Harici Evrak

GFS Birimlerini 
ilgilendiriyor mu?

NECMETTİN ERBAKAN ÜNİVERSİTESİ
MÜHENDİSLİK VE MİMARLIK FAKÜLTESİ

Gelen Evrak İş Akış Şeması

Sayı ve dosya numarası verilmesi

Evrakın Fakülte sekreteri tarafından kontrolü

Evrakın Dekana gönderilmesi

Evrakın Dekan tarafından gereğinin yapılması 
için ilgili birime havale edilmesi

Evrakın ilgili birime verilmesi

Dahili ve harici evrakın ilgili birimlere iade 
edilmesi.

İŞLEM SONU

Evet Hayır


